PREFEITURA MUNICIPAL DE POGOS DE CALDAS

Secretaria Municipal de Controle Interno

INSTRUGAO NORMATIVA SMCI N.01/2020 de 05 de junho de 2020

Estabelece regras e  diretrizes para o
acompanhamento, elaboragdo, padronizagdo e
apresentacdo das Prestagdes de Contas referentes
aos Fundos Municipais e aprimorar os controles

existentes.

O Secretéario Municipal de Controle Interno, no uso de suas atribuigoes
legais, atendendo ao disposto na Lei Complementar n. 100/2008, no Decreto
12.053/16 e nas legislagdes municipais que regulamentam os Fundos Municipais,
resolve:

Art. 1° Esta Instrugdo visa aprimorar, estabelecer controles, procedimentos e
padronizar as prestagdes de contas dos diversos Fundos Municipais.

Art. 2° As Secretarias Gestoras de Fundos Municipais, os Conselhos Municipais e
Gestores e os Agentes de Controles Internos devem observar os procedimentos
previstos na presente instrugéo.

Art.3° Para a apresentagcao da Prestagdo de Contas, cada Secretaria, devers
respeitar prazo, destinagdo e documentagio exigidos na legislagdo que instituiu e
regulamentou o fundo o qual se refere,

Art. 4° Cabe & Secretaria Gestora indicar um servidor que sera responsavel pela
inser¢édo de dados na planilha online denominada “Prestagdo de Contas do Fundo
Municipal”.

§ 1° Objetivando o monitoramento das etapas do processo, a planilha com
armazenamento em nuvem para apresentacdo das Prestagées de Contas dos
Fundos Municipais”, sera disponibilizada através de um link de compartilhamento

vinculado ao endereco de e-mail indicado pelo Agente de Controle Interno.
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comprobatdrios das despesas e receitas, extratos bancarios, bem como a ata de
deliberagdo dos Conselhos Municipais pertinentes.
Paréagrafo Unico Os documentos de que trata o artigo 3° deverdo ser organizados
€m pasta obedecendo a seguinte ordem:
| Da apresentacéo

a) Capa

b) Extratos: da conta corrente e da conta de investimento (uma via somente)

c) Conciliagido Bancaria

d) Razao de Bancos

e) Demonstrativo de Receitas

f) Documentos comprobatérios de receitas

g) Comprovantes de transferéncias para conta corrente do fundo, quando for o

caso

h) Demonstrativo de Despesas

i) Documentos comprobatérios de despesas

j) Comprovantes de pagamento das despesas ocorridas.

k). Justificativas, quando for o caso, imediatamente apds documento que lhe deu
origem

1) Ata.
Art. 6° Apds a formalizagéo, a prestacdo de contas instruida com os documentos

elencados no Art.5° devera ser submetida & apreciagédo do Agente de Controle

Interno da Secretaria Gestora do Fundo, designado em conformidade com Decreto

12.053/16.
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rasuras, contendo a rubrica e matricula do servidor responsavel pela elaboragso.
Paragrafo Unico Apés a conferéncia realizada pelo Agente de Controle Interno, o
gestor encaminhars a Prestagédo de Contas para o destino final conforme legislacao.
Art.8° O disposto na presente Instrugdo Normativa ndo impede a atuacdo da
Secretaria Municipal de Controle Interno quanto 3 orientagéo, acompanhamento,
fiscalizagzdo e avaliagcdo da utilizacdo dos recursos, através da execucao dos atos
necessarios para tanto, notadamente auditorias, solicitagdo de informagdes, visitas e
outros.
Art.9° Os casos omissos e eventuais esclarecimentos serzo dirimidos pela Secretaria
Municipal de Controle Interno que podera disponibilizar em meio eletrénico
informagdes adicionais e expedir normas complementares.
Art.10. A presente Instrugdo Normativa nao exime a responsabilidade dos Conselhos
Municipais e Gestores dos fundos quanto & correta gestao dos recursos conforme
legislagéo especifica.
Art. 11. Esta Instrugdo Normativa revoga a IN SMCI N.01/2017 de 25 de Abril de
2017 e entraem vigor na data de sua publicagao.

5)

o~ F

Rogério Oliveira Moisés
Secretario Municipal de Controle Interno
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Matriz - P.Contas - Mas ano - Fundo

Anexo |

|- Capa

Prestacdo de Contas dos Fundos Municipais

Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas

Fundo Municipal

L Saldo Inicial - Conforme Extrato Eandrio’ R$ 0,00
Alienagdes R$ 0,00
Concessdes RS 0,00

g Doagoes RS 0,00
£ Eventos R$ 0,00
$l Locagbes | R$ 0,00
Ol Marketing | R$ 0,00
3 Operacionais | RS 0,00
E Parcerias

5 Penalidades - Multag

§ Receitas Diversas

Rendimentos
Transf. Setor Privade |
Transf. Setor Publico

Aguisigbes R$ 0,00

Capacitacdes R$ 0,00
Construgdes R$ 0,00
Despesas Diversas R$ 0,00
Eventos R%$ 0,00
Financiamentos R$ 0,00
Marketing RS 0,00
Projetos R$ 0,00
Servicos R$ 0.00

Total das Despesas: Rr$ 0,00

Saldo Final (Sd. Inicial + Receitas - Despesasz)

Demonstrativos de Despesas

Saldo Final - Confarme Extrato Bancario

L Planihavaidada [

03/06/2020 12:38:50

Nome do rRspansavel pels ¢labaragag,

Responsavel pela Elaboragio

Name do agente de Contrele Intermp
Conferido e Analisado pelo Agente de Controle Interno

Narme Jo Secretdrio Municipal

Secretirio Municipal

Data de Deliberagio do Conselho:
Piginas N©



Anexo Il

: Um«:oa_mn_.mﬂ?om.nmh_nw.namnmm

Responsdvel pela alimentagio de dados:

Matricula;

Valordo Diferenca entro

Valor da Recelta

. : Data do Depédsito Valor da Recelto P @ Ohsary,

ftem Especifico da Lef ou Origem de Recsita N° Doc. Recelta Depdsito nnn_ua:uo.at» Conne & Valor Justificativas e O aches
ERCvaIte Recibo Depositado

RS 0,00
B 0,00
% 0,00
S 0,00
R% 0,00
"% 0,00
R 0,00
.00
R§ .00
R$ 0,00
R 0,00
% 0,00
n% 0.00
20,00
R 0,00
B% 0,00
RE 000
R$ 0,00
R$0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
750,00
RS 0.00
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Responsivel pela alimentagio de dados:
Zwﬂﬁc_n

Diferenca entre
Valor da p
Des @ Valor Justificativas & Observacbes
Pago

S 0,00

RS 0,00

RS 0,00
RS 0,00
R50,00

RS0,00
R50,00
RS 0,00
RS D00
A5 0,00
RS000
RS D00
250,00
RS 0,00
RS 0.00
RS.0,00
R$ 0,00
RS 0,00
RS 000
RS 0,00
RS 0,00
RS 000
RS 0,00
s 000
RS 0,00
RS 0,00
RS 000
RS 0,00
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